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Objetivo 

Este es un material que te apoyará en tu participación en el Programa de Certificación, en él encontrarás guías 

que te ayudaran a identificar los cambios integrados en el sistema para realizar las actividades que te sean 

encomendadas dentro del sistema SIGA como apoyo en la operación, de manera particular en la captura y 

carga de archivos de evidencias de Reconocimiento de aprendizaje no formal. 
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Diagrama general de operación. 
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Guía para carga de archivo de evidencia de Reconocimiento de 

aprendizaje no formal. 

A continuación se muestra el procedimiento para  incluir el reconocimiento de aprendizaje no formal.  

1. El  participante entrega las evidencias  de constancia de capacitación o de antigüedad en un programa 

social. 

 

2. Se procede a requisitar el formato de reconocimiento de aprendizaje no formal, debes marcar la 

opción que corresponda, de acuerdo a las evidencias presentadas 

 

 

3. Dentro de SIGA, elegir la opción Evidencia de reconocimiento de aprendizaje no formal en la 

botonera de actividades. 

 

Al hacer clik sobre la opcion mencionada, se mostrará  la siguiente pantalla: 

 

Para cargar la evidencia , has clik en el botón   con lo que se abre un explorador de archivos en el    

que debes localizar la imagen correspondiente: 
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Verifica que sea el archivo  correcto en el campo Nombre y da click en Abrir con lo que se muestra la 

siguiente pantalla: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para cargar  la evidencia en el sistema no olvides hacer click en el botón Guardar y Confirmar, de lo contrario 

la imagen no se cargará. 
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Para asegurarte de que ha sido cargado el archivo, debes ver en pantalla lo siguiente: 

 

 

Recuerda que debes realizar primero la carga de la evidencia para poder capturar  y marcar en el sistema  la 

calificación  del reconocimiento de aprendizaje no formal.  

Las especificaciones para este tipo de archivo son:  Formato jpg, con un peso no mayor a 100kb. 
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Guía para “capturar y guardar” la opción seleccionada en el 

Reconocimiento de reconocimiento de aprendizaje no formal. 

Elegir la opción Evidencia de reconocimiento de aprendizaje no formal . 

 

 

Reiteramos que para poder capturar y guardar  la opción selecionada en el reconocimiento de aprendizaje no 

formal en el sistema, primero deben cargar la evidencia (imagen), de lo contrario se mostrará el siguiente 

mensaje:  

 

 

Una vez cargada correctamente la evidencia (imagen), al hacer click en el botón  se 

muestra lo siguiente: 

 

Se debe dar click en el botón Crear, con lo que se genera la pantalla: 
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Aquí se selecciona la opción correspondiente de acuerdo a lo marcado en el formato Reconocimiento de 

Aprendizaje no Formal, observando que queda marcada de la siguiente manera: 

 

Para guardar la opción seleccionada, deben hacer clik en Finalizar y Confirmar , de lo contrario no se 

guardará en el sistema.  
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Una vez que ha sido seleccionada la opción y guardada se mostrará  el siguiente mensaje:  

 

Con estos pasos, se carga correctamente el reconocimiento de aprendizaje no formal y su evidencia 

(imagen). 

Si guardaste por error alguna opción, puedes corregirla, siempre y cuando no se haya presentado o capturado 

el examen; para modificarla, se selecciona la opción deseada y se da click en Finalizar y Confirmar, debe enviar 

el mensaje de Registro Exitoso. 

 

Es importante mencionar que ambos procesos deben realizarse antes de presentar o calificar el 

examen, de lo contrario ya no podrán ser cargados en el sistema y no se tomarán en cuenta para 

la calificación final del participante. 

 

 

 

 

 


