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Objetivo

Este es un material que te apoyara en tu participacion en el Programa de Certificacion, en él encontraras guias
gue te ayudaran a identificar los cambios integrados en el sistema para realizar las actividades que te sean
encomendadas dentro del sistema SIGA como apoyo en la operacién, de manera particular en la captura y
carga de archivos de evidencias de Reconocimiento de aprendizaje no formal.
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Diagrama general de operacion.

1 2 B,
Participante entrega Se procede a requisitar

evidencias de recegrlfg::ril:r?::n?(? de
constancias de

capaciaciin e oo e ool
antiguedad en

programas sociales presentadas

—

4 | 3

Después, tienes que En SIGA, primero
capturar la opcion debes subir la
correspondiente, usa imagen de la
este icono de la evidencia para ello,
botonera de usa este icono,
actividades y senala selecciona la imagen
y cargalaenel

sistiny

Evidenca de reconocmiento de

Reconocamienio de aprendizaje
aprendizaje no formal

no formal
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Guia para carga de archivo de evidencia de Reconocimiento de
aprendizaje no formal.
A continuacion se muestra el procedimiento para incluir el reconocimiento de aprendizaje no formal.

1. El participante entrega las evidencias de constancia de capacitacidn o de antigliedad en un programa
social.

2. Se procede a requisitar el formato de reconocimiento de aprendizaje no formal, debes marcar la
opcion que corresponda, de acuerdo a las evidencias presentadas

3. Dentro de SIGA, elegir |la opcidon Evidencia de reconocimiento de aprendizaje no formal en la
botonera de actividades.

Actividades

3 - g0 - gE - ER0E a0

Evidencia de reconocimiento de
ndizaje no formal

Al hacer clik sobre la opcion mencionada, se mostrard la siguiente pantalla:

Actividades
HE - E BH-a0EE0

Evidencia: Reconocimientd

Actualizar imagen..

imagen Edllmagen
Guardar

© 2017 - SIGA v.2017.08.15.001

. . . B Eadimagen .
Para cargar la evidencia, has clik en el botén - con lo que se abre un explorador de archivos en el
que debes localizar la imagen correspondiente:
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Abrir Cancelar

imagen ‘

Edimagen

© 2017 - SIGA

v.2017.08.15.001

Verifica que sea el archivo correcto en el campo Nombre y da click en Abrir con lo que se muestra la
siguiente pantalla:

Actividades
O - 2000 - 88 - a0eEan
Evidencia: Reconocimiento de aprendizaje no formal

Actualizar imagen..

imagen

I reconocimiento_no_formal.jpg i Edlmagen

© 2017 - SIGA v.2017.08.15.001

Para cargar la evidencia en el sistema no olvides hacer click en el botédn Guardar y Confirmar, de lo contrario
la imagen no se cargara.
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Mensaje

A
éEstds seguro de que es
la evidencia del

participante?
|

Confirmar | | Cancelar

Para asegurarte de que ha sido cargado el archivo, debes ver en pantalla lo siguiente:

Reconocimiento de aprendizaje no formal

st Moo, Dlang | G [Cediy

jListo! Se ha guardado con éxito, el archivo se ha subido.

Recuerda que debes realizar primero la carga de la evidencia para poder capturar y marcar en el sistema la
calificacion del reconocimiento de aprendizaje no formal.

Las especificaciones para este tipo de archivo son: Formato jpg, con un peso no mayor a 100kb.
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Guia para “capturar y guardar” la opcion seleccionada en el
Reconocimiento de reconocimiento de aprendizaje no formal.

Elegir la opcidén Evidencia de reconocimiento de aprendizaje no formal .

Actividades

3 SE00 - O8- 0SB0

Reconocimiento de aprendizaje
no formal

Reiteramos que para poder capturar y guardar la opcidn selecionada en el reconocimiento de aprendizaje no
formal en el sistema, primero deben cargar la evidencia (imagen), de lo contrario se mostrara el siguiente
mensaje:

Actividades

Ha: §000 - 0 -a0=Ena

Para proceder debe tener su respectiva evidencia.

© 2017 - SIGA v.2017.08.15.001

Reconocimiento de aprendizaje

no formal

Una vez cargada correctamente la evidencia (imagen), al hacer click en el botdn
muestra lo siguiente:

Aun Nno existe rubrica.

Crear

Se debe dar click en el botén Crear, con lo que se genera la pantalla:
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Cursos o
talleres de
capacitacion
para
mejorar el
desempefio
enel Muestra evidencias de que ha recibido entre 21 y 30 horas de capacitackon
trabajo,
relaciones

Evidendias de capacitacién Iinsuficientes o nulas

Muestra evidencias de que ha recibido entre 31 y 60 horas de capacitaciéon

sociales, Muestra evidencias de que ha recibido mis de 60 horas de capacitacion
respeto al
medio Muestra evidencias de que ha recibido mas de 60 horas de caopacitacidn y que en aigunos de estos cursos o talleres ha sido reconocido por su des

ambiente,
salud o
superacion
personal

< >

=0

Aqui se selecciona la opcidn correspondiente de acuerdo a lo marcado en el formato Reconocimiento de
Aprendizaje no Formal, observando que queda marcada de la siguiente manera:

Cursos o
talleres de
capacitacion
para
mejorar el
desempenio
enel Muestra evidencias de que ha recibido entre 21 y 30 horas de capacitacién
trabajo,
relaciones

Evidencias de capacitacion insuficientes o nulas

Muestra evidencias de que ha recibido entre 31y 60 horas de capacitacién

sociales, Muestra evidencias de que ha recibido més de 60 horas de capacitacion
respeto al
medio Muestra evidencias de que ha recibido mas de 60 horas de capacitacion y que en algunos de estos cursos o talleres ha sido reconocido por su desem|

ambiente,
salud o
superacion
personal

Para guardar la opcién seleccionada, deben hacer clik en Finalizar y Confirmar, de lo contrario no se
guardara en el sistema.

© 2017 - SIGA

Mensaje

a
¢Confirma que todos los
datos ingresados son
correctos?

| Confirmar  Cancelar
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Una vez que ha sido seleccionada la opcidn y guardada se mostrara el siguiente mensaje:

Actividades

Hl: 5000 - aa-0a0snn
Registro exitoso

Con estos pasos, se carga correctamente el reconocimiento de aprendizaje no formal y su evidencia
(imagen).

Si guardaste por error alguna opcién, puedes corregirla, siempre y cuando no se haya presentado o capturado
el examen; para modificarla, se selecciona la opcion deseada y se da click en Finalizar y Confirmar, debe enviar
el mensaje de Registro Exitoso.

Es importante mencionar que ambos procesos deben realizarse antes de presentar o calificar el
examen, de lo contrario ya no podran ser cargados en el sistema y no se tomaran en cuenta para
la calificacidn final del participante.
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